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SINAV YÖNERGESİ 



BİRİNCİ KISIM 

(Genel Hükümler) 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 
 

Amaç  

MADDE 1  
Bu Yönergenin amacı, Yılmaz Kayalar Fen Lisesi’nde; öğretim dönemi içinde yapılacak ortak sınavların yürütülmesiyle 
ilgili kuralları ve işleyişi düzenlemektir.  
 

Kapsam  

MADDE 2  
Bu Yönerge Yılmaz Kayalar Fen Lisesinde yapılacak ortak sınavların yürütülmesine ilişkin işleyiş ve kuralları kapsar.  
 

Dayanak  

MADDE 3  
Bu Yönerge; Orta Öğretim Kurumları Yönetmeliğine dayanarak hazırlanmıştır.  
 

Tanımlar  

MADDE 4 
Bu Yönergede geçen;  
a) Ders yılı: Derslerin başladığı tarihten kesildiği tarihe kadar geçen süreyi, 
b) Ders: Sınavı yapılacak dersi, 
c) Dönem: Ders yılının başladığı tarihten yarıyıl tatiline, yarıyıl tatili bitiminden ders kesimine kadar geçen süreyi, 
d) Gözetmen: Sınav salonunda görevli öğretmeni, 
e) Okul: Yılmaz Kayalar Fen Lisesini 
f) Ölçme Değerlendirme Birimi: Sene başı öğretmenler kurulunda seçilen öğretmenlerden oluşan kurulu, 
g) Öğrenci listesi: sınav salonunda sınava girecek öğrencilerin listesini, 
h) Sınav günü nöbetçi öğretmeni: sınavın yapıldığı günün nöbetçi öğretmenini, 
i) Sınav günü sorumlusu: nöbetçi müdür yardımcısını, 
j) Sınav öncesi: Sınavın öncesindeki son iş günü saat 17.00’a kadar olan zamanı, 
k) Sınav anı: Sınav olduğu ders saati başlangıcından, sınavının bitimine kadar olan zamanı, 
l) Sınav sonrası: Sınav salonunda son öğrencinin sınav kâğıdını vermesinden sonraki zamanı, 
m) Sınav komisyonu: Sınavı yapılacak dersin zümre öğretmenlerini, 
n) Sınav salonu: Öğrencinin soruları yanıtlayacağı sınıfı, 
o) Sınav sorumlusu: Bu yönergenin uygulanmasından birinci derecede sorumlu görevliyi (Müd. Başyard.) 
p) Sınav: Zümrelerin, okulda yapılacak ortak sınavlarını, Kazanım Değerlendirme Sınavlarını ifade eder.  

 
 

İKİNCİ BÖLÜM 

İlkeler 
 
İlkeler  

MADDE 5  
Okulda yapılacak sınavlarda; 
a) Öğrencinin dersin kazanımlarını ne ölçüde gerçekleştirdiği ölçülür.  
b) Sınavın güvenilir bir ortamda gerçekleşmesi sağlanır. 
c) Sınav sonunda öğrencinin güven duygusunun zedelenmemesi sağlanır. 
d) Öğrenciye; verilen süreye uygun hazırlanmış soruları, süresini tam kullanarak yanıtlaması fırsatı sağlanır.  
e) Her öğrencinin sınavını eşit koşullar altında yapması sağlanır.  
f) Öğrencinin sınav sırasında herhangi bir açıklama ihtiyacı duymaması sağlanır.  

 
 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Sınavın İşleyişi 
 

Sınavın İşleyişi  

MADDE 6  
Sınav öncesinde,  
a) Sınavla ilgili işleyiş, sınavın kuralları ve sınav tarihleri okul ölçme değerlendirme birimi tarafından belirlenir ve 

sınavlar başlamadan 7 gün önce duyurulur. 
b) Sınav Haftasından 7 gün önce zümre öğretmenleri tarafından konu soru dağılımları yapılarak sınıflara duyurulur. 
c) Ölçme ve Değerlendirme Birimi; sınav salonlarını belirler, öğrenci listelerini hazırlar ve öğrencilere duyurur.  
d) Her dersin sınav soruları o dersin zümre öğretmenlerinden oluşan sınav komisyonu tarafından ortak hazırlanır ve 



sorular sınavdan 1 gün önce ölçme değerlendirme birimine teslim edilir. 
e) Ölçme Değerlendirme Birimi soruların konulacağı dosyaları, öğrenci listesini hazırlar.  
f) Sınav komisyonu(Zümre Öğretmenler) ilgili yönetmeliklere uygun olarak hazırladığı sınav sorularını sınav 

salonunda sınava girecek öğrenci sayılarına göre sınıf dosyalarına koyarak, sorularını muhafaza eder, güvenlik 
altına alır, saklar.  
 

 
MADDE 7  
Sınav anında,  
a) Sınav Sorumlusu öğretmenlerin listesini kontrol eder, gelmeyen görevlilerin yerine yeni görevli belirler ve bunu 

yeni görevliye tebliğ eder.  
b) Sınavlar tek ise 5. ders saatinde iki sınav ise 5. ve 8. ders saatlerinde yapılır, bir günde yapılan sınav sayısı 2 ‘yi 

geçemez ancak zorunlu hallerde günde 3 sınav yapılabilir. 3 sınav yapıldığında sınavlar 2., 5. ve 8. ders saatlerinde 
yapılır. 

c) Sınav komisyonu ya da temsilcisi sınav saatinden önce ders başlamadan sınav günü sorumlusunun odasına gider.  
d) Sınav günü sorumlusu sınav soruları dosyası ile görevli listesini sınav komisyonuna teslim eder.   
e) Gözetmen, sınav saatinden önce başka bir işle ve yerde oyalanmadan sınav günü sorumlusunun odasına gider.  
f) Sınav komisyonu; sınav salon evrakını gözetmene teslim eder.  
g) Gözetmen, başka bir yere uğramadan sınav evrakı ile sınav Salonuna gider.  
h) Sınav salonuna giden gözetmen, öğrenci listesini okuyarak öğrencilerin yerlerini kontrol eder.  
i) Gözetmen; öğrenci listesine göre oturmayan, öğrenci listesine göre oturmasına rağmen yan yana gelen aynı 

düzeydeki öğrencilerin yerlerini değiştirir.  
j) Gözetmen, sınav esnasında öğrencilerin dikkatini dağıtmayacak şekilde hareket eder ve her öğrencinin kendi 

düzeyindeki soru kâğıdının aldığına dikkat ederek sınav kâğıtlarını dağıtır.  
k) Gözetmen, sınavın düzenini bozan, konuşan, arkadaşının kâğıdına bakan öğrenciyi diğer öğrencileri rahatsız 

etmemeye özen göstererek uyarır. Uyarıyı dikkate almayan öğrenciyi durumu anlatan açıklama ile birlikte sınav 
tutanağına yazar. 

l) Sınavını bitiren öğrenci sınav kâğıdını teslim etmeden sırasında oturur, sürenin bitmesini bekler.  
m) Ders bitiş zilinin çalması ile süre biter.  
n) Sınav zamanında başlatılamamışsa, gözetmen süreyi tamamladıktan sonra sınavı bitirmelidir. 
o) Gözetmen sınav bittikten sonra bir öğrenciye sınav kâğıtlarını toplatır, sınav kâğıtlarını sayar, öğrencilerin öğrenci 

listesini imzalayarak çıkmalarına izin verir. 
p) Gözetmen Öğretmen sınav salonunda sınavın sağlıklı ve güvenli bir şekilde yürütülmesinden sorumludur. 

 
 

MADDE 8 
Sınav sonrasında,  
a) Gözetmen; sınav evraklarını sınıf seviyesine ve şubesine göre tasnif ederek ölçme değerlendirme sınav komisyon 

başkanına teslim eder. 
b) Sınav günü sorumlusu; sınav tutanaklarını kontrol eder, kurallara aykırı durumları ve sorumlularını gerekli disiplin 

soruşturmasının yapılması için okul müdürlüğüne bildirir.  
c) Sınav günü sorumlusu, test sınavların evraklarını okunmak için ölçme değerlendirme birimine teslim eder. Klasik 

sınav evraklarını okunmak için ders öğretmenine teslim eder. 
d) Test sınavları 2 gün, klasik sınavlar ise 10 iş günü içinde okunur. Sonuçlar e-okul sistemine girilir. 
e) Sınav Komisyonu; sınav sonrası sınav analizlerini yaparak ölçme değerlendirme birimine teslim eder. 
f) Sınav sonuçları zümre öğretmenler tarafından öğrencilere duyurulur. 
g) Sınav komisyonu; sınav sonu raporlarından da yararlanarak hazırladığı raporları 2. dönem başı ve sene sonu 

öğretmenler kurullarına sunar, tartışmaya açar.  
 
 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Sınav Kuralları 
 

MADDE 9 
Öğrenciler,  
a) Adının olduğu sınav salonunda ve sırasında sınava girer. 
b) Yanıt kâğıdına adını, soyadını, sınıfını ve numarasını yazar. 
c) Aynı düzeyde öğrenciler yan yana oturmaz, bu durumda sınav gözetmenini uyarıp yerlerinin yeniden 

düzenlenmesini ister.  
d) Sınav salonuna kalem, kalemtıraş ve silgi dışında bir şey getiremez.  
e) Kapalı dahi olsa, cep telefonu ile sınav salonuna gelen öğrenci kopya çekmiş sayılır.  
f) Sınav sırasında başka öğrencilerin kâğıtlarına bakmaz, kendi kâğıtlarını onlara gösteremez.  
g) Gözetmenin uyarılarına uyarlar.  
h) Sınavın beşinci dakikasından sonra sınava giremez, gözetmeni izni vermeden sınav salonundan çıkamaz.  
i) Sınav öğrenci listesine imza atmadan sınav salonunu terk edemez.  



j)  Sınav sırasında konuşamazlar, görevlilere soru soramazlar.  
k)  Gözetmen sınav sırasında kurallara aykırı davranan kopya çeken, kopya çekmeye teşebbüs eden, kopya veren 

öğrencileri uyarmadan tutanağa yazar. 
l)   Sınav tutanakları disiplin kuruluna verilerek, kurallara aykırı davranan öğrenciler hareketlerinin karşılığı olan ceza 

ile cezalandırılacaklardır. 
 

BEŞİNCİ BÖLÜM 

Görevliler ve Sorumluluklar 
 

Görevliler  

MADDE 10  
Sınavlardaki görevliler,  
a) Gözetmen: Sınav saatinde sınav salonunda dersi olan ya da sınav günü sorumlusunun görevlendirdiği öğretmen, 
b) Sınav komisyonu: Zümre öğretmenlerinden oluşan komisyon,  
c) Sınav günü nöbetçi öğretmeni: Sınav gününün nöbetçi öğretmenleri, 
d) Sınav günü sorumlusu: nöbetçi Müdür Yardımcısı, 
e) Sınav sorumlusu: Müdür Başyardımcısı. 

 

Sorumluluklar 

MADDE 11  
Sınavlardaki sorumluluklar,  
a) Ölçme Değerlendirme Birimi: Sınav yönergesini hazırlamak, ortak sınav programını, sınav uygulama takvimini 

hazırlar. Gerekli durumlarda sınav tarihlerinde düzenleme yapar ve sınavların okunmasını sağlar.  
b) Sınav sorumlusu: Sınav kurallarının duyurulması, sınavın kurallara uygun yapılması, sınav tutanaklarında belirtilen, 

sınav düzenini bozan olay ve öğrencilerin disiplin kuruluna bildirilmesi. gözetmenlerin belirlenmesi eksik görevlile-
rin yerine yeni görevli verilmesi, sınav günü sorumlusu tarafında bildirilen aksakların giderilmesi konusunda 
gerekli tedbirlerin alınması. 

c) Sınav günü nöbetçi öğretmeni: Sınavın düzeninden, koridorlarda kimsenin dolaşmamasından, öğrencilerin sınav 
salonlarına gitmelerinden.  

d) Sınav komisyonu: Yazılı sınav sorularının hazırlanması, basılması, dosyalanması, gözetmenlere verilmesi. 
e) Gözetmen: Görevli olduğu salondaki sınavın kurallara uygun yapılmasını sağlamak, sınav yoklama tutanağını 

öğrencilere imzalatmak. 
f) Sınav Günü Sorumlusu: Sınavların sınav programına, sınav uygulama takvimine, Ortak Sınav Yönergesine uygun 

olarak yürütülmesini sağlamak. 

 

2021-2022 ÖĞRETİM YILI SINAV KOMİSYONU GÖREV DAĞILIMLARI 

 

 

2021-2022 ÖĞRETİM YILI SINAV TARİHLERİ 

 

 

 

 

 

Sınav Programının hazırlanması Yalçın ÜNLÜ 

Salon oturma planlarının hazırlanması Ahmet ARPACI 

Sınavların okunması Ahmet ARPACI 

Sınav poşetlerinin kontrolü/dağıtımı Orhan GÖKDERE, Tulgay KÖKSAL 

Sınavın güvenli bir şekilde yürütülmesinden Fatih KÖKÇÜ, İbrahim KURT, Hasan ÖMEROĞLU 


