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BiRINCI KISIM
(Genel Hikimler)

BiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag¢

MADDE 1

Bu Y6nergenin amaci, Yilmaz Kayalar Fen Lisesi’'nde; 6gretim donemi icinde yapilacak ortak sinavlarin ytratilmesiyle
ilgili kurallari ve isleyisi diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2
Bu Yonerge Yilmaz Kayalar Fen Lisesinde yapilacak ortak sinavlarin yirGtilmesine iliskin isleyis ve kurallari kapsar.

Dayanak
MADDE 3
Bu Yonerge; Orta Ogretim Kurumlari Yénetmeligine dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4

Bu Yonergede gegen;

a) Dersyili: Derslerin basladigi tarihten kesildigi tarihe kadar gegen slreyi,

b) Ders: Sinavi yapilacak dersi,

c) Donem: Ders yilinin basladigi tarihten yariyil tatiline, yariyil tatili bitiminden ders kesimine kadar gegen sireyi,
d) Gozetmen: Sinav salonunda goérevli 6gretmeni,

e) Okul: Yilmaz Kayalar Fen Lisesini

f) Olgme Degerlendirme Birimi: Sene basi 6gretmenler kurulunda segilen gretmenlerden olusan kurulu,
g) Ogrenci listesi: sinav salonunda sinava girecek dgrencilerin listesini,

h) Sinav giinii nébetgi 68retmeni: sinavin yapildigi gliniin nobetgi 6gretmenini,

i) Sinav giini sorumlusu: noébet¢i midir yardimcisini,

j)  Sinav 6ncesi: Sinavin 6ncesindeki son i giinli saat 17.00’a kadar olan zamani,

k) Sinav ani: Sinav oldugu ders saati baslangicindan, sinavinin bitimine kadar olan zamani,

I) Sinav sonrasi: Sinav salonunda son 6grencinin sinav kagidini vermesinden sonraki zamani,

m) Sinav komisyonu: Sinavi yapilacak dersin zimre 6gretmenlerini,

n) Sinav salonu: Ogrencinin sorulari yanitlayacagi sinifi,

o) Sinav sorumlusu: Bu yonergenin uygulanmasindan birinci derecede sorumlu gorevliyi (Mud. Bagyard.)
p) Sinav: Zimrelerin, okulda yapilacak ortak sinavlarini, Kazanim Degerlendirme Sinavlarini ifade eder.

iKiNCi BOLUM
ilkeler

ilkeler

MADDE 5

Okulda yapilacak sinavlarda;

a) Ogrencinin dersin kazanimlarini ne élgiide gerceklestirdigi 6l¢ilir.

b) Sinavin glivenilir bir ortamda gergeklesmesi saglanir.

c) Sinav sonunda 6grencinin gliven duygusunun zedelenmemesi saglanir.

d) Ogrenciye; verilen siireye uygun hazirlanmis sorulari, siiresini tam kullanarak yanitlamasi firsati saglanir.
e) Her 68rencinin sinavini esit kosullar altinda yapmasi saglanir.

f)  Ogrencinin sinav sirasinda herhangi bir aciklama ihtiyaci duymamasi saglanir.

UCUNCU BOLUM
Sinavin isleyisi

Sinavin isleyisi

MADDE é

Sinav 6ncesinde,

a) Sinavla ilgili isleyis, sinavin kurallari ve sinav tarihleri okul 6lgme degerlendirme birimi tarafindan belirlenir ve
sinavlar baslamadan 7 giin 6nce duyurulur.

b) Sinav Haftasindan 7 giin 6nce ziimre 6gretmenleri tarafindan konu soru dagilimlari yapilarak siniflara duyurulur.

c) Olgme ve Degerlendirme Birimi; sinav salonlarini belirler, 8grenci listelerini hazirlar ve 6grencilere duyurur.

d) Her dersin sinav sorulari o dersin ziimre 6gretmenlerinden olusan sinav komisyonu tarafindan ortak hazirlanir ve



sorular sinavdan 1 giin 6nce 6lgme degerlendirme birimine teslim edilir.

e) Olgme Degerlendirme Birimi sorularin konulacagi dosyalari, 6grenci listesini hazirlar.

f) Sinav komisyonu(Zimre Ogretmenler) ilgili yonetmeliklere uygun olarak hazirladigi sinav sorularini sinav
salonunda sinava girecek 6grenci sayilarina gore sinif dosyalarina koyarak, sorularini muhafaza eder, givenlik
altina alir, saklar.

MADDE 7

Sinav aninda,

a) Sinav Sorumlusu 6gretmenlerin listesini kontrol eder, gelmeyen gorevlilerin yerine yeni gorevli belirler ve bunu
yeni gorevliye teblig eder.

b) Sinavlar tek ise 5. ders saatinde iki sinav ise 5. ve 8. ders saatlerinde yapilir, bir glinde yapilan sinav sayisi 2 ‘yi
gecemez ancak zorunlu hallerde glinde 3 sinav yapilabilir. 3 sinav yapildiginda sinavlar 2., 5. ve 8. ders saatlerinde
yapilir.

¢) Sinav komisyonu ya da temsilcisi sinav saatinden dnce ders baslamadan sinav glinii sorumlusunun odasina gider.

d) Sinav glini sorumlusu sinav sorulari dosyasi ile gérevli listesini sinav komisyonuna teslim eder.

e) GoOzetmen, sinav saatinden 6nce baska bir isle ve yerde oyalanmadan sinav glinii sorumlusunun odasina gider.

f) Sinav komisyonu; sinav salon evrakini gézetmene teslim eder.

g) Gozetmen, baska bir yere ugramadan sinav evraki ile sinav Salonuna gider.

h) Sinav salonuna giden gozetmen, 6grenci listesini okuyarak 6grencilerin yerlerini kontrol eder.

i) Gozetmen; 6grenci listesine gore oturmayan, 6grenci listesine gére oturmasina ragmen yan yana gelen ayni
dizeydeki 6grencilerin yerlerini degistirir.

j) GoOzetmen, sinav esnasinda Ogrencilerin dikkatini dagitmayacak sekilde hareket eder ve her 6grencinin kendi
diizeyindeki soru kdgidinin aldigina dikkat ederek sinav kagitlarini dagitir.

k) Gozetmen, sinavin dizenini bozan, konusan, arkadasinin kadgidina bakan 6grenciyi diger 6grencileri rahatsiz
etmemeye 6zen gostererek uyarir. Uyariy dikkate almayan 6grenciyi durumu anlatan agiklama ile birlikte sinav
tutanagina yazar.

I)  Sinavini bitiren 6grenci sinav kagidini teslim etmeden sirasinda oturur, siirenin bitmesini bekler.

m) Ders bitis zilinin calmasi ile siire biter.

n) Sinav zamaninda baslatilamamissa, gézetmen sireyi tamamladiktan sonra sinavi bitirmelidir.

0) GoOzetmen sinav bittikten sonra bir 6grenciye sinav kagitlarini toplatir, sinav kagitlarini sayar, 6grencilerin 6grenci
listesini imzalayarak gikmalarina izin verir.

p) Goézetmen Ogretmen sinav salonunda sinavin saglikli ve giivenli bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.

MADDE 8

Sinav sonrasinda,

a) Gozetmen; sinav evraklarini sinif seviyesine ve subesine gore tasnif ederek 6lgme degerlendirme sinav komisyon
baskanina teslim eder.

b) Sinav giinl sorumlusu; sinav tutanaklarini kontrol eder, kurallara aykiri durumlari ve sorumlularini gerekli disiplin
sorusturmasinin yapilmasi i¢in okul midirlagine bildirir.

c) Sinav glinii sorumlusu, test sinavlarin evraklarini okunmak igin 6lgme degerlendirme birimine teslim eder. Klasik
sinav evraklarini okunmak igin ders 6gretmenine teslim eder.

d) Test sinavlari 2 giin, klasik sinavlar ise 10 is glinii iginde okunur. Sonuglar e-okul sistemine girilir.

e) Sinav Komisyonu; sinav sonrasi sinav analizlerini yaparak 6lgme degerlendirme birimine teslim eder.

f) Sinav sonuglari zimre 6gretmenler tarafindan 6grencilere duyurulur.

g) Sinav komisyonu; sinav sonu raporlarindan da yararlanarak hazirladigl raporlari 2. dénem basi ve sene sonu
Ogretmenler kurullarina sunar, tartismaya agar.

DAORDUNCU BOLUM
Sinav Kurallan

MADDE ¢

Ogrenciler,

a) Adinin oldugu sinav salonunda ve sirasinda sinava girer.

b) Yanit kdgidina adini, soyadini, sinifini ve numarasini yazar.

c) Ayni dizeyde Ogrenciler yan yana oturmaz, bu durumda sinav goOzetmenini uyarip yerlerinin yeniden
dizenlenmesini ister.

d) Sinav salonuna kalem, kalemtiras ve silgi disinda bir sey getiremez.

e) Kapali dahiolsa, cep telefonu ile sinav salonuna gelen 6grenci kopya ¢ekmis sayilir.

f) Sinav sirasinda baska 6grencilerin kagitlarina bakmaz, kendi kagitlarini onlara gésteremez.

g) Gozetmenin uyarilarina uyarlar.

h) Sinavin besinci dakikasindan sonra sinava giremez, gdzetmeni izni vermeden sinav salonundan ¢ikamaz.

i) Sinav 6grenci listesine imza atmadan sinav salonunu terk edemez.



j) Sinav sirasinda konusamazlar, gérevlilere soru soramazlar.

k) Gozetmen sinav sirasinda kurallara aykiri davranan kopya ceken, kopya ¢ekmeye tesebbiis eden, kopya veren
Ogrencileri uyarmadan tutanaga yazar.

I) Sinav tutanaklar disiplin kuruluna verilerek, kurallara aykiri davranan 6grenciler hareketlerinin karsiligi olan ceza
ile cezalandirilacaklardir.

BESINCi BOLUM
Gorevliler ve Sorumluluklar

Gorevliler

MADDE 10

Sinavlardaki gorevliler,

a) Gozetmen: Sinav saatinde sinav salonunda dersi olan ya da sinav glinii sorumlusunun gérevlendirdigi 6gretmen,
b) Sinav komisyonu: Zimre 6gretmenlerinden olusan komisyon,

c) Sinav giinli nobetci 6gretmeni: Sinav giinliniin nébetgi 6gretmenleri,

d) Sinav giini sorumlusu: ndébetgi Midir Yardimcisi,

e) Sinav sorumlusu: Midur Basyardimcisi.

Sorumluluklar

MADDE 11

Sinavlardaki sorumluluklar,

a) Olgme Degerlendirme Birimi: Sinav ydnergesini hazirlamak, ortak sinav programini, sinav uygulama takvimini

hazirlar. Gerekli durumlarda sinav tarihlerinde diizenleme yapar ve sinavlarin okunmasini saglar.

b) Sinav sorumlusu: Sinav kurallarinin duyurulmasi, sinavin kurallara uygun yapilmasi, sinav tutanaklarinda belirtilen,
sinav diizenini bozan olay ve 6grencilerin disiplin kuruluna bildirilmesi. gézetmenlerin belirlenmesi eksik gérevlile-
rin yerine yeni gorevli verilmesi, sinav glini sorumlusu tarafinda bildirilen aksaklarin giderilmesi konusunda
gerekli tedbirlerin alinmasi.

c) Sinav glini nobetgi 6gretmeni: Sinavin dizeninden, koridorlarda kimsenin dolasmamasindan, 6grencilerin sinav
salonlarina gitmelerinden.

d) Sinav komisyonu: Yazili sinav sorularinin hazirlanmasi, basiimasi, dosyalanmasi, gozetmenlere verilmesi.

e) Gozetmen: Gorevli oldugu salondaki sinavin kurallara uygun yapilmasini saglamak, sinav yoklama tutanagini
Ogrencilere imzalatmak.

f) Sinav Ginl Sorumlusu: Sinavlarin sinav programina, sinav uygulama takvimine, Ortak Sinav Yonergesine uygun
olarak yiratulmesini saglamak.

2021-2022 OGRETIM YILI SINAV KOMISYONU GOREV DAGILIMLARI

Sinav Programinin hazirlanmasi Yalgin UNLU
Salon oturma planlarinin hazirlanmasi Ahmet ARPACI
Sinavlarin okunmasi Ahmet ARPACI

Sinav posetlerinin kontroli/dagitimi Orhan GOKDERE, Tulgay KOKSAL

Sinavin glvenli bir sekilde yiritilmesinden Fatih KOKCU, ibrahim KURT, Hasan OMEROGLU

2021-2022 OGRETIM YILI SINAV TARIHLERI
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