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IC YONERGESI ﬂi

Bu yonerge ““Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yonetmeligi'ne” gore hazirlanmistir.

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CIZELGESININ UYGULANMASI

Ogrenciler hafta ici sabah saat 06.40’ta,hafta sonu saat 06.50’de nébetgi belletici 6gretmenler tarafindan uyandirilir.
El, yliz temizligi yaptirilir.

06.50 — 07.20 saatleri arasinda hafta igi, 07.45 — 08.15 saatleri arasinda hafta sonu sabah kahvaltisinin nébetgi belletici
ogretmenler nezaretinde yaptiriimasi saglanir.

Hafta i¢i 07:20 — 07:40 saatleri arasinda 6grencilerin yataklari ve nevresimleri toplattirilir ve diizelttirilir.

08:00’de nobetgi belletici 6gretmenlerin karsilikl nébet devir-teslimi gergeklesir.

Hafta Sonu 10.00-11.00 saatleri arasi birinci etiit ; 11.15-12.15 saatleri arasi ikinci etiit nobetci belletici 6gretmenler
nezaretinde yaptirilir.

Ogle yemeginin hafta ici 12.00 — 12.30, hafta sonu 13.30 — 14.00 saatleri arasinda ndbetci belletici 6gretmenler
nezaretinde yedirilmesi saglanir.

17.45-18.00 saatleri arasi tiim 6grencilerin yemekhanede nobetgi belletici 6gretmenler tarafindan yoklama(kesin giris)
ve kontrollerinin yapilip, pansiyona donmeyen 6grenciler belirlenir ve 6grencilerin donmeme nedenleri arastirilir.
Ogrenci velisi bilgilendirilir.

Hafta sonu 13.30 — 14.00 saatleri arasinda belletici 6gretmenler nezaretinde yoklama yapilir.

18.00 — 18.30 saatleri arasinda 6grenciler ndbetgi belletici 6gretmenler nezaretinde aksam yemegini yerler.

18.30— 18.45 saatleri arasinda 6grencilerin yemek sonrasi temizlikleri yaptiriip etitleri igin ders arag ve geregleri
hazirlattirihr .

18.45-19.00 nébetgi belletici 6gretmenler nezaretinde etiit Yoklamasi alinir.

19.00 — 20.00 saatlerinde Uglinci etiit nébetgi belletici 6gretmen nezaretinde yapilr,

20.00 — 20.15 saatleri arasinda dinlenme yaptirilir,

20.15-20.30 saatleri arasinda ndbetgi belletici 6gretmenler nezaretinde etit yoklamasi alinir.

20.30-21.30 saatleri arasinda ikinci etit nébetgi belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.

21.30-21.45 saatleri arasinda nobetgi belletici 6gretmenler nezaretinde ara 6giin verilir.

Cuma gund 19.00 ile 20.00 saatleri arasi etiit yaptirihr, Cuma glinkii etit saati “kitap okuma saati” olarak
degerlendirilir.

21.45 —22.45 saatleri arasi serbest/6zel etiit nébetci belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.

22.45-23.00 saatleri arasinda nébetgi 6gretmenler nezaretinde temizlik ve yatmaya hazirlik yaptirilir.

21.45-22.30 arasl nébetgi belletici 6gretmenler nezaretinde yat yoklamasi alinir.

Saat 23.00’da nobetgi belletici 6gretmenler yatakhanelerde tim 6grencilerin yatmalarini saglar.

Nobetci belletici 6gretmenler gerekli son givenlik 6nlemlerinin (elektrik, 1s1, dis kapilar vb.) alinip, alinmadigi kontrol
ederek istirahate cekilir.

Serbest zaman ve sinema saati vakitlerinde televizyon izlemek, serbest zamanlarda banyo yapmak serbesttir.

Hafta igi 16.00-17.45 arasi; Hafta sonu 08.15-10:00 ; 12.15-13.30 arasi serbest zaman olarak degerlendirilir.
Ogrencilere ihtiyaglarini karsilamak, spor vb. faaliyetlerde bulunmak icin hafta ici ders cikisindan kesin giris
yoklamasina kadar (Sali ve Persembe 16.00-17.45 saatleri arasi); hafta sonu 6gle yemeginden kesin giris yoklamasina
kadar (Cumartesi ve Pazar glnleri 13:45-17:45 saatleri arasi) nébetgi belletici 6gretmen nezaretinde garsi izni verilir.
Evci izinleri Cuma giinii ders bitiminde saat 16:00’da baslar, pazartesi glinii saat 07:40 sona erer. Pazar glinii dénecek
olan evciler en geg 17:45’te pansiyonda olacaklardir.

Yatili 6grencilerin katilmalari uygun goriilen sosyal faaliyetler icin midir ve midir yardimcisindan izin alinir.
Pansiyona ziyaretgiler hafta i¢i saat 16:00-17:40 arasi, Cumartesi ve Pazar giinleri saat 13:30-17:40 arasi kabul edilir.
(Acil durumlar harig)

ETUT SAATLERININ DEGERLENDIRILMESI

Ogrencilerin timiiniin mutlak suretle ders arag ve geregleriyle etiit salonunda bulunmalari saglanir. (Raporlu olanlar
haric)

Etltlerde 6grencilerin guriiltiisiiz ve verimli bir galisma yapmasini saglamak icin 6grencilerle ayri ayri ilgilenip, hangi
derslere galigildigi gozlenir.

Universite sinavlarina hazirlanmak veya 6dev yapmak icin etiitlerinden sonra izin alan &grencilere saat 24.00’e kadar
kitiphanede galismasi icin izin verilir. Ancak ¢alismalari ndbetgi belletici 6gretmenler tarafindan gozlenir.
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PANSIYON OGRENCIi BASKANLARI

Pansiyon Ogrenci Baskani;
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Pansiyon 6grenci baskani bitiin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim ve 6gretim yili basinda gizli oyla bitin 6grenciler
tarafindan segilir.

Nobetgi belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.

Diger baskanlarin gérevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, dnciiliik eder.

Etlt, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde ndbetgi belletici 6gretmene yardimci olur.

Ogrencilerin pansiyon i¢ ydnergesine gére hareket etmelerini saglar.

Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullaniimasi igin 6grencileri uyarir ve érnek olur.
Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullaniimasi igin yatakhane baskanlarini denetler.

Ogrencilerin isteklerini belletici nébetci 6gretmen ve pansiyon midiir yardimcisina iletir.

Kat Baskanlar;
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Katlardaki 6grenciler arasindan segilir

Pansiyon bagkanin yardimcisidir

Katlarda diizen ve disiplini saglar

Katlardaki birimleri kontrol eder ve gorevli 6grencileri denetler
Olumsuz durumlari pansiyon baskanina ve nébetgi 6gretmene bildirir

Yatakhane Baskanlari;
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Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan segilir.

Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi igin 6grencileri uyarir ve yatakhane talimatina uyulmasini saglar.
Yatakhanedeki 6grencilerin sessiz olmalarini saglar ve baska yatakhanelerden 6grencilerin girmelerini dnler.
Ogrencilerin ayak ve gorap temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin yapilmasini saglar. Yatakhane igerisinde
gelisiglizel asilmis ve konmus ( havlu, ¢anta, gorap, kitap, i¢ gamasiri, vb.) esyalarin ilgili yerlere konmasini saglar.
Kurallara uymayanlari ve aksakliklari kat baskanina ve nébetgi 6gretmene bildirir.

EtGt Baskanlari;
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Etltteki 6grenciler tarafindan segilir.

Etitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasini saglar.

Etiitte genel ahlak kurallarina aykiri davranan 6grencileri pansiyon baskanina nobetgi belletici 6gretmene bildirir.
Etitlerinin belirli bir diizen iginde yapilmasini saglar.

Etlt sinifina bagka siniflardan 6grencilerin girmesini engeller.

Revir Baskani
v
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Pansiyon 6grencileri arasindan segilir.

Revir defterini, ilag listesini, vizite gizelgesini tutar.

Rahatsiz olan Ogrencileri, viziteye ¢ikacak 6grencileri pansiyon baskanina, nobetgi 6gretmene ve idareye bildirir ve
kaydeder.

Olumsuzluklari Pansiyon bagkanina ve nébetgi 6gretmene bildirir.

Camasirhane Baskani
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Pansiyon 6grencileri arasindan segilir
Camasgirlarin hafta sonlari belirli bir diizen iginde yikanmasini kontrol eder.
Ortaya gikan aksakliklari pansiyon baskanina ve nobetgi 6gretmene bildirir.

Utii Odasi Bagkani
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Pansiyon 6grencileri arasindan segilir.

Utii odasinin tertip ve diizenini saglar.

Ut fislerinin takili unutulup unutulmadigini kontrol eder.
Utii odasinin talimatta belirlendigi gibi kullanilmasini saglar.
Aksakliklari kat bagkanina ve nobetgi 6gretmene bildirir.

Valiz Odasi Bagkani
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Pansiyon 6grencileri arasindan segilir.

Valiz odasinin tertip ve dlizenini talimata uyulmasini saglar.
Valiz odasini talimatta belirtilen saatlerde agik tutar.
Aksakliklari pansiyon baskanina ve nobetgi 6gretmene bildirir.

NOBET iSLERININ DUZENLENMESI

Pansiyon nébeti iki grupta yapilir;
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Nobetci belletici 6gretmen ndbeti,
Nobetci 6grenci ndbeti (danisma, yemekhane),

e
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Nébetci Belletici Ogretmen Ndbeti;
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Nobetgi belletici 6gretmenlerin nobeti saat 08:00'da, baslar, ertesi saat 08:00’da, biter. Belletici 6gretmenlerin ise
nobeti hafta ici saat 08:00’da, saat 23:00’te biter.

Nobet bir 6nceki nébetgi belletici 6gretmenlerden pansiyonun timu kontrol edilerek teslim alinir ve durum ndbet
defterine yazilir.

Guindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda, disaridan gelen malzemelerin muayenesinde
hazir bulunur.

Nobetci belletici 6gretmenler, PYB ve Pansiyon yonetmeliginde, pansiyon talimatnamesinde belirtilen goérevlerini
yerine getirir.

Nobetci belletici 6gretmen, sabah kalkinca pansiyon nobetgisi 6grencilere gerekli uyarilari yaparak gorev yerlerine
gitmelerini saglar.

Gunlak zaman gizelgesini uygular.

Danisma Nébetci Ogrenci Nébeti;
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Pansiyon girisinde bulunan danismada bir 6grenci sabah 16:00’dan aksam 22:00’a kadar nébet tutar. Hafta ici ders
saatlerinde okulda derslerine katilir.

Nobetci 6grenci pansiyona gelen ziyaretgileri ziyaretgi defterine kaydederek gérismenin lobide yapilmasini saglar.
Ziyaretler hafta i¢i 16:00 — 17:40 arasi, Cumartesi ve Pazar ginleri; saat 13:30’ten 17:40’a kadar yapilabilir.(acil
durumlar harig)

Pansiyon telefon santraline gelen telefonu ilgiliye baglayarak goriismeyi saglar.

Ogrencilere gelen telefonlari da anons ederek ilgili 6grencinin telefon gériismesinin danismada yapilmasini saglar.
Mudur yardimcisi ve belletici retmenin verecegi diger gorevleri yapar.

Yemek saatlerinde ve ara 6glinde yemek dagitimina yardimci olur.

YEMEKHANENIN DUZENLENMESI VE YEMEK HAZIRLIKLARI

Millf Egitim Bakanhgina Bagli Resmi Okullarda Yatillik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yonetmeligi’nin
49. maddesinde belirtilen hususlar dogrultusunda yemek hizmetleri sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin
diizenlenmesi ve yemek hazirliklarina iliskin ¢alismalar ve ambarda uygulanmasi gereken esaslar, “Pansiyonlu Okullar
icin Beslenme Hizmetleri Rehberi” dikkate alinarak gerceklestirilir. Ambarda cift kilit sistemi uygulanir. Anahtarin biri
ambar memurunda digeri ise pansiyondan sorumlu mudir yardimcisi ya da gorevlendirilen kiside bulunur. Yemek
numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige gore gergeklestirilir.
Pansiyonlarda en az sekiz gesit (ekmek ve cay harig) olmak tzere acik bife kahvalti, 6gle ve aksam 6glinlerinde en az
dort gesit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun en az iki ¢esit olmak lzere ara 6gun verilir. Bu hizmet haftanin her
glni gergeklestirilir.

Gida hazirlik ve Uretim alaninda galisan personelin ise 6zgi KKD'ler (6nliik, maske, bone, kolluk, eldiven vb.) kullanir.
Hizmetliler sorumlu olduklari isleri yapilan ise uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat
eder. Gorevlerinden dolayi belletici veya nobetgi belletici 6gretmen ile okul ydnetimine karsi sorumludur.

TEMIZLIK ISLERININ YAPTIRILMASI

Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi” ne gore yaptirilir.

Hizmetliler;
v" Kendilerine verilen tnitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik, aylik, yariyil ve yaz tatili planlarina
gobre en iyi sekilde yapar.
v" Kendilerine verilen temizlik ara¢ ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglk kurallarina uygun bir sekilde
kullanilmasindan ve bakimindan sorumludurlar.
v" Pansiyon midir yardimcisi ve nébetci/gdzetmen belletici 6gretmenin kendisine verecegi diger temizlik gérevlerini

yapar.

Camasirhanenin Kullanilmasi ve DUzenlenmesi
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Pansiyonda kalan &grencilerin kirli camasirlari banyo yapimindan sonra g¢amasirhane de toplanarak ilgili hizmetli
tarafindan makinelerde yikanarak kurutulur.

Ogrencilerin gamasirlarinin karismamasi icin camasirlar izerinde isim yazili file ile alinir.

Nevresimler, yatak ve yastik gcarsaflari en fazla 45 glinde bir degistirilir, yikanir ve Gtilenir.

Camagsirlarin yikanmasi ve asilmasi esnasinda nébetgi 6grencilerden yararlanilir.

CEVRE DUZENI
Bahgede ekili bulunan agaglar, giiller ve gimler siirekli bakimli halde bulundurulur.

Bahge temizligi gorevlilerle yardimci olmak (izere zaman zaman 6grencilere toplu olarak yaptirilir.
Bahgede bulunan oyun alanlari glinliik araliklarla stpurilir ve temizlenir.




OGRENCILERIN UYACAGI KURALLAR

MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmeliklerine ve bu yonetmeliklere uygun yapilan her
tiirli diizenlemeye uymak. ilanlari sik sik okumak, ayri bir uyariya meydan vermeden ilanlari takip etmek.

Pansiyon i¢ yonergesine (Pansiyon kurallari, yatakhane kurallari, pansiyon vakit gizelgesi vb.) uymak.

Maddi degeri yiiksek esyayi, 6grenci hargligi limitinin Gistiinde paray! vb. malzemeyi ¢antasinda, valizinde, dolabinda
bulundurmamak.

Etlidi olumsuz yonde etkileyecek davraniglarda bulunmamak.

Etlde cep telefonunu getirmemek, cep telefonunun numarasini yurt idaresine vermek.

Verdigi adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri miimkinse ayni giin, degilse ertesi glin okul ve Pansiyon
idaresine bildirmek.

Pansiyon midir yardimcisi ve okul midirinden izin almadan pansiyonu terk etmemek.

Hastalandiginda nébetgi belletici 6gretmenlere haber vermek, doktorun verdigi ilaglari Pansiyon idaresine teslim
etmek.

Evci izinlerini formda belirttigi adreste gegirmek, velisinin izni olmadan bir yere asla gitmemek. Carsi izni igin okul
idaresine yaptigi beyanlarin sonucunu kabul etmek.

Yemekhane ve pansiyonda nobetgilik yapmak, kendisine verilen ndbetlere vaktinde gelmek, gorevini titizlikle yerine
getirmek. Kendisine verilen resmi evraki eksiksiz tutmak ve nébetinin bitiminde ndbetci belletici 6gretmenlere teslim
etmek.

(Parali kalanlar igin) Pansiyon taksitlerinin yilda birincisi pesin, diger Ug¢l taksitler halinde ve Kasim, Subat, Nisan
aylarinin son is gliniine kadar 6demek, belirtilen tarihlerde 6demedigi takdirde yurttan kaydinin silinecegini bilmek.
Kendisine, odasina ve genel anlamda kullanimina verilmis demirbas malzemelerini (ranza, dolap, kitaplik, nevresim,
yastik, battaniye, sandalye, masa, cam, mutfak malzemesi, elektrikli esyalar, Gtl, iti masasi, elektrik stiplrgesi, tv,
bilgisayar, pencere, duvar, kapi vb.) korumak ve zarari halinde tazmin etmek.

Pansiyonda barinan tim arkadaslari ile iyi gecinmek. Alt-Ust 6grencilerle siirtismelere, genel ahlaka aykiri tutum ve
davraniglara girmemek.

DIGER HUKUMLER

“Milli Egitim Bakanhgina Bagh Resmi Okullarda Yatilhk, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yonetmeligi”
ve “i¢ Yonerge” hiikiimlerine aykiri davranan ve disiplini bozan 6grenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim
Kurumlari Yonetmeligi” hikimleri uygulanir.

Bu Yonerge, her 6gretim yili ve ihtiyaglara gore yeniden diizenlenir.

Bu yonergede yazili olarak bulunmayan islerin yapilmasi igin mutlaka okul midir(, pansiyon midir yardimcisindan ve
belletici 6gretmenlerden izin alinarak yapilmasi gerekir.

Bu yonerge 2023 — 2024 6gretim yili igin uygulanir.

Pansiyon gorevlilerine ““Milli Egitim Bakanlg Bagh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlari Yénetmeligindeki gérevleri ve “ic Yonerge” yazili olarak teblig edilir ve 8grencilerin devamli okuyabilecegi
bir yere asilir.




